
  

คู่มือหรือมาตรฐานการใหบ้ริการ 

ประจ าปีการศึกษา 2566 

โรงเรียนบ้านหว้าเหล่าโพนทองประชานุกูล 
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่นเขต 1 



ก 

ค ำน ำ  
  
  คู่มือหรือมำตรฐำนกำรให้บริกำรโรงเรียนบ้ำนหว้ำเหล่ำโพนทองประชำนุกูล ฉบับนี้จัดท ำขึ้นเพ่ือ
เสริมสร้ำงควำมเข้ำใจแก่ครูและบุคลำกรในโรงเรียนในกำรปฏิบัติหน้ำที่และกำรให้บริกำรและกำรจัดกำรศึกษำ
กำรกระจำยอ ำนำจสู่สถำนศึกษำของส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน กลุ่มงำนบริหำรบุคคลได้จัด
งำนให้ครอบคลุมกับภำระงำนที่กลุ่มปฏิบัติอยู่เดิม และเพ่ิมเติมให้สอดคล้องกับสภำพโรงเรียนในกำรจัด
กำรศึกษำ และให้บริกำรทำงกำรศึกษำ ตำมแนวทำงกำร ปฏิรูปกำรศึกษำและระบบประกันคุณภำพกำรศึกษำ
ของกระทรวงศึกษำธิกำร โดยมุ่งหวังภำระงำนที่ปฏิบัติจะบรรลุตำมวัตถุประสงค์ เป้ำหมำยและวิสัยทัศน์ที่
ก ำหนดไว้ทุกประกำร ตลอดจนผู้เกี่ยวข้องทุกฝ่ำยมีควำมพึงพอใจต่อกำรปฏิบัติงำน คู่มือฉบับนี้ได้บรรจุเนื้อหำ
สำระ ขอบข่ำย ตำมกรอบงำนที่บรรจุไว้ในโครงสร้ำง มำตรฐำนกำรให้บริกำร วิธีปฏิบัติงำนและคณะท ำงำนยินดี
น้อมรับข้อเสนอแนะที่เป็นประโยชน์แก่ส่วนรวม และโรงเรียนทุกประกำร  ขอขอบคุณผู้มีส่วนร่วมในกำรจัดท ำให้
ค ำแนะน ำข้อเสนอแนะและขอขอบคุณคณะครูทุกท่ำนได้ปฏิบัติหน้ำที่ร่วมกันอย่ำงมุ่งมั่น อุทิศทุ่มเทอย่ำงดียิ่ง    
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข  
สารบัญ 

                                     หน้า 
ค ำน ำ          ก 
สำรบัญ          ข 
ให้บริการด้านนักเรียนและผู้ปกครอง      1 
ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนระบบ  One Stop  Service     1 
ขั้นตอนกำรขอหนังสือรับรองทำงกำรศึกษำ      2 
ขั้นตอนกำรรับสมัครนักเรียน       3 
ขั้นตอนกำรแนะแนวและกำรศึกษำต่อ      4 
ขั้นตอนกำรติดต่อ สอบถำมและประชำสัมพันธ์     5 
ให้บริการด้านผู้ปกครองและบุคคลภายนอก     6 
ขั้นตอนกำรขอใช้สถำนที่        6 
ขั้นตอนกำรขอรับบริกำรทำงกำรศึกษำ      7 
ขั้นตอนกำรขอควำมอนุเครำะห์วิทยำกร      8 
ขั้นตอนกำรขอรับบริกำรอ่ืนๆ       9 
ครูและบุคลากรทางการศึกษา       10 
ขั้นตอนกำรลำ         10 
ขั้นตอนกำรขอหนังสือรับรองต่ำงๆ       11 
ขั้นตอนกำรขอเครื่องรำชอิสริยำภรณ์และเหรียญพระรำชทำน    12 
ขั้นตอนกำรเผยแพร่ผลงำนทำงวิชำกำร      13 
เอกสารอ้างอิง         14 
ภาคผนวก         15 
- ประกำศโรงเรียนบ้ำนหว้ำเหล่ำพนทองประชำนุกูล เรื่อง กำรรับนักเรียนประจ ำปีกำรศึกษำ 2566 
- ค ำสั่ง เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมกำรด ำเนินกำรรับสมัครนักเรียน ปีกำรศึกษำ 2566   
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๖  

ให้บริการด้านผู้ปกครองและบุคคลภายนอก 

 

  

 

 

 
 

ขั้นตอนการขอใช้สถานที่   

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

    

แจ้งความประสงค์ทีฝ่่ายบริหารงานทั่วไปหรือ 

กรอกเอกสารตามแบบฟอรม์   ใช้เวลา  ( ๕ 
  นาท)ี   

ฝ่ายบริหารงานท่ัวไปน าข้อมูลเรียนท่านผู้อ านวยการ   ลงนัดการใช้สถานท่ี   ( ใช้เวลา 5 นาที)   

แจ้งผู้รับบริการในการใช้สถานท่ี     

ใช้สถานท่ีและท าแบบประเมินความพึงพอใจ   

   
นางกรวิกา     มูลพิมพ์   

หมายเลขโทรศัพท์ 0 89 - 4192114   

ผู้ประสานงาน   
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แจ้งความประสงค์ทีฝ่่ายบริหารงานทั่วไปหรือ 

กรอกเอกสารตามแบบฟอรม์   ใช้เวลา  
 ๕ 

  นาท ี

ฝ่ายบริหารงานท่ัวไปน าข้อมูลเรียนท่านผู้อ านวยการ             ( ใช้เวลา 5 นาท)   

แจ้งผู้รับบริการในการใช้สถานท่ี     

ใช้สถานท่ีและท าแบบประเมินความพึงพอใจ   

   
นางกรวิกา     มูลพิมพ์   

หมายเลขโทรศัพท์ 089   - 4192114   

ผู้ประสานงาน   
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ขั้นตอน
การ

ขอ ความอนุเคราะห์วิทยากร 
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ขั้นตอน ขอ รับบริการด้านอื่น ๆ 
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

    

แจ้งความประสงค์ทีฝ่่ายบรหิารงานทั่วไปหรอื 

กรอกเอกสารตามแบบฟอรม์   ใช้เวลา  ( ๕ 
  นาท)ี   

ฝ่ายบริงานท่ัวไปน าขอ้มูลเรียนท่านผู้อ านวยการ   ผูอ้ านวยการมอบงานตามภาระหน้าท่ีงาน   

( ใช้เวลา  ๕   นาที)   

งานท่ีเกี่ยวข้องใหข้้อมูลและใหบ้ริการ     

รับบริการ และท าแบบประเมินความพึงพอใจ   

นาง กรวิกา  มูลพิมพ์   
 -                 089-4192114   

ผู้ประสานงาน   
  



 

                                                                                                       ๑๑  

ใหบ้ริการด้านครูและบคุลากรทางการศกึษา 

 

  

 

ขัน้ตอนขอลา 
  







 



 

  

 
 

 

 

  

  

  

ขัน้ตอนขอ เครื่องราชอสิริยาภรณ์และเหรียญพระราชทาน 
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ขัน้ตอนเผยแพร่ผลงานทางวิชาการ 

  



 

๑๗  

เอกสารอ้างอิง  

        ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน กระทรวงศึกษาธิการ.คูมื่อการให้บรกิารส านักงานเขตพ้ืน ที่
การศกึษา. ค้นคว้าวันที่ ๑๔ กรกฎาคม ๒๕๖๔. https://www.obec.go.th/wp-content/uploads/ 

๒๐๑๙/๐๖/๕  

        โรงเรียนโกสุมวิทยาสรรค์. คู่มือ หรอื มาตรฐานการให้บรกิาร. ค้นคว้าวันที่ ๑๔ กรกฎาคม ๒๕๖๔. 
http://klongsamrong.ac.th/datashow_๒๐๙๙๒๑  

        ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต ๑. คู่มือการให้บริการ. ค้นคว้าวันที่่ ๓๐ 
กันยายน ๒๕๖๔. https://www.kkzone๑.go.th/๒๐๒๑/  

     

https://www.obec.go.th/wp-content/uploads/2019/06/
https://www.obec.go.th/wp-content/uploads/2019/06/
https://www.obec.go.th/wp-content/uploads/2019/06/
https://www.obec.go.th/wp-content/uploads/2019/06/
https://www.obec.go.th/wp-content/uploads/2019/06/
https://www.obec.go.th/wp-content/uploads/2019/06/
https://www.obec.go.th/wp-content/uploads/2019/06/
https://www.obec.go.th/wp-content/uploads/2019/06/
https://www.obec.go.th/wp-content/uploads/2019/06/
http://klongsamrong.ac.th/datashow_209921
http://klongsamrong.ac.th/datashow_209921
http://klongsamrong.ac.th/datashow_209921


  

  

 
 

ภาคผนวก  
    

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 

                                                     
                                 ประกาศโรงเรียนบ้านหว้าเหล่าโพนทองประชานุกูล 
                                     เรื่อง  การรับนักเรียน  ปีการศึกษา  ๒๕๖6 
                                                   ---------------------- 
 อำศัยแนวปฏิบัติตำมข้อ  ๘.๑  แห่งประกำศคณะกรรมกำรเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำ  ขอนแก่น  
เขต ๑  เรื่อง  นโยบำยและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับกำรรับนักเรียนสังกัดส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำ 
ขอนแก่น เขต ๑ ปีกำรศึกษำ ๒๕๖6 จึงประกำศโรงเรียนบ้ำนหว้ำเหล่ำโพนทองประชำนุกูล ว่ำด้วยกำรรับนักเรียน 
ปีกำรศึกษำ ๒๕๖6 ดังนี้ 

๑. ชั้นก่อนประถมศึกษา 
คุณสมบัติของผู้สมัคร 
๑.   อำยุย่ำง ๓-๕  ปี (เกิดปี พ.ศ.๒๕๖2 และเกิดปี พ.ศ. ๒๕๖3 ไม่เกิน ๑๖ พ.ค. ๒๕๖6) 
๒.   เป็นผู้มีชื่อในทะเบียนบ้ำนที่อำศัยในหมู่ ๒ , ๗ , ๙ และ  ๑๒  ซึ่งอำศัยอยู่กับบิดำ มำรดำ ปู่ ย่ำ ตำ ยำย
คนใดคนหนึ่ง 
๓.   เป็นผู้มีชื่อในทะเบียนบ้ำนในเขตจังหวัดขอนแก่นซึ่งอำศัยอยู่กับบิดำ มำรดำ ปู่ ย่ำ ตำ ยำยคนใดคนหนึ่ง 
๔.   เป็นผู้มีชื่อในทะเบียนบ้ำนนอกเขตจังหวัดขอนแก่น 
หลักฐานการรับสมัคร 
 ๑.   ใบสมัครของโรงเรียน 
 ๒.  รูปถ่ำยขนำด  ๑  นิ้ว  จ ำนวน   ๒   รูป 
 ๓.  สูติบัตรฉบับจริงและฉบับถ่ำยส ำเนำเอกสำร  จ ำนวน   ๑   ฉบับ 
 ๔.  ทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนและฉบับถ่ำยส ำเนำเอกสำร จ ำนวน   ๑   ฉบับ 
วันสมัคร  วันที่  ๑  มีนำคม  ๒๕๖6 – ๓๑  มีนำคม ๒๕๖6  เวลำ  ๐๙.๐๐– ๑๖.๐๐  น. 
มอบตัว  วันที่  ๕-๑๒  พฤษภำคม  ๒๕๖6 เวลำ ๐๙.๐๐– ๑๕.๐๐  น.  ณ  โรงเรียนบ้ำนหว้ำเหล่ำโพนทอง 
ประชำนุกูล 

๒. ชั้นประถมศึกษาปีท่ี  ๑ 
คุณสมบัติของผู้สมัคร 
๑.  รับเด็กที่มีอำยุย่ำงเข้ำปีที่  ๗ (จบกำรศึกษำชั้นก่อนประถมศึกษำ) 
๒.  เป็นผู้มีชื่อในทะเบียนบ้ำนในเขตพ้ืนที่บริกำรและนอกเขตพ้ืนที่บริกำรหรือนอกพ้ืนที่จังหวัดขอนแก่น 
หลักฐานการสมัคร 
๑.  ใบสมัครของโรงเรียน 
๒.  รปูถ่ำยขนำด  ๑  นิ้ว  จ ำนวน   ๒   รูป 
๓.  สูติบัตรฉบับจริงและฉบับถ่ำยส ำเนำเอกสำร  จ ำนวน   ๑   ฉบับ 
๔.  ทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนและฉบับถ่ำยส ำเนำเอกสำร จ ำนวน   ๑   ฉบับ 
 
วันสมัคร  วันที่  ๑  มีนำคม  ๒๕๖6 – ๓๑  มีนำคม ๒๕๖6  เวลำ  ๐๙.๐๐– ๑๖.๐๐  น. 
มอบตัว  วันที่  ๕-๑๒  พฤษภำคม  ๒๕๖6 เวลำ ๐๙.๐๐– ๑๕.๐๐  น.  ณ  โรงเรียนบ้ำนหว้ำเหล่ำโพนทอง 
ประชำนุกูล 
 



 
 ๓. ชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี  ๑ 
 คุณสมบัติของผู้สมัคร 

๑.  ส ำเร็จชั้นประถมศึกษำปีที่  ๖  ตำมหลักสูตรกระทรวงศึกษำธิกำรหรือเทียบเท่ำหรือก ำลังศึกษำอยู่ในชั้น
ประถมศึกษำปีที่  ๖  ปีกำรศึกษำ  ๒๕๖5 หรือเทียบเท่ำ 
๒.  อำยุไม่เกิน  ๑๕  ปี 
๓.  เป็นโสด 
๔.  ต้องมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้ำนที่อยู่เขตพ้ืนที่บริกำรโรงเรียนตำมประกำศจัดสรรกำรเข้ำศึกษำต่อภำคบังคับ 
หลักฐานการสมัคร 

๑.  ต้องยื่นใบสมัครด้วยตนเอง  แต่งเครื่องแบบนักเรียนของโรงเรียนเดิมในวันสมัคร 
๒.  รูปถ่ำยขนำด   ๑   นิ้ว  จ ำนวน   ๒  รูป 
๓.  หลักฐำนกำรศึกษำชั้นประถมศึกษำปีที่  ๖   ตำมหลักสูตรกระทรวงศึกษำธิกำรหรือใบรับรอง 
จำกสถำนศึกษำเดิมว่ำก ำลังศึกษำอยู่ในชั้นประถมศึกษำปีที่  ๖  ปีกำรศึกษำ  ๒๕๖5 
๔.  ทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนและฉบับถ่ำยส ำเนำเอกสำร จ ำนวน   ๑   ฉบับ 
วันสมัคร  วันที่  ๑  มีนำคม  ๒๕๖6 – ๓๑  มีนำคม ๒๕๖6  เวลำ  ๐๙.๐๐– ๑๖.๐๐  น. 
มอบตัว  วันที่  ๕-๑๒  พฤษภำคม  ๒๕๖6 เวลำ ๐๙.๐๐– ๑๕.๐๐  น.  ณ  โรงเรียนบ้ำนหว้ำเหล่ำโพนทอง 

ประชำนุกูล 
 
 จึงประกำศมำให้ทรำบโดยทั่วกัน 
  ประกำศ  ณ  วันที่  9   เดือนมกรำคม  พ.ศ. ๒๕๖6 
                 

                                                                 
     ( นายบุญหลาย  หวานเพราะ) 
        ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านหว้าเหล่าโพนทองประชานุกูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

ค าสั่งโรงเรียนบ้านหว้าเหล่าโพนทองประชานุกูล 
ที่  ๑๔ / ๒๕๖๖ 

 

เรื่อง    แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการรับนักเรียน ปีการศึกษา ๒๕๖๖ 
........................................ 

  ตามท่ีส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  ได้ประกาศนโยบายและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับ 
การรับนักเรียนสังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ปีการศึกษา ๒๕๖๖ นั้น  เพื่อให้การด าเนินการ 
รับสมัครนักเรียนเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๓๙  แห่งพระราชบัญญัติระเบียบ 
บริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ  ๒๕๔๖  และมาตรา  ๒๗  แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและ 
บุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๗  จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการรับนักเรียน  ดังนี้ 
 ๑.  คณะกรรมการอ านวยการ  ประกอบด้วย 
  ๑.๑  นายบุญหลาย  หวานเพราะ  ผู้อ านวยการโรงเรียน ประธานกรรมการ 
  ๑.๒  นางนฐพร  สังข์ทอง   ครูช านาญการพิเศษ กรรมการ 
  ๑.๓  นางสาวดวงจันทร์  ประเสริฐอาษา ครูช านาญการพิเศษ กรรมการและเลขานุการ 
  มีหน้าที ่ ให้การสนับสนุนการด าเนินการรับนักเรียนให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
 ๒.  คณะกรรมการด าเนินการรับสมัครนักเรียน 
  ๒.๑  คณะกรรมการด าเนินการรับนักเรียน  ระดับชั้นอนุบาล ๑  ประกอบด้วย 
   ๒.๑.๑  นางสาวศุภาวีร์  ปิยพัศพงศ์ ครูผู้ช่วย  ประธานกรรมการ 
   ๒.๑.๒  นางสาวธนิตา  ดวงตา ครูอัตราจ้าง  กรรมการ 
   ๒.๑.๓  นางสาวธนิยา  ค าหาษา ครูอัตราจ้าง  กรรมการและเลขานุการ 
  ๒.๒.  คณะกรรมการด าเนินการรับสมัครนักเรียน  ระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ ๑  ประกอบด้วย 
   ๒.๒.๑  นางศิวิไล  ทับอาษา ครูช านาญการพิเศษ ประธานกรรมการ 
   ๒.๒.๒  นางจิตตรา  อยู่ดี  ครูช านาญการพิเศษ กรรมการ 
   ๒.๒.๓  นางชมนภัส  ศรีดาธรรม ครู ค.ศ.๑  กรรมการ 
  ๒.๓   คณะกรรมการด าเนินการรับสมัครนักเรียน  ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑  ประกอบด้วย 
   ๒.๓.๑  นางกรวิกา  มูลพิมพ์ ครูช านาญการพิเศษ ประธานกรรมการ 
   ๒.๓.๒  นางสาวณัฐรีภรณ์  วชิชุเมธาลักษณ์ ครู คศ.๑ กรรมการ 
   ๒.๓.๓  นายอนุกูล  นิยมถิ่น ครู คศ.๒  กรรมการและเลขานุการ 
  
  ให้ผู้ที่ได้รับแต่งตั้งจงได้ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความเอาใจใส่ ให้เป็นไปตามระเบียบข้อบังคับของทางราชการ
โดยเคร่งครัด 

 สั่ง  ณ  วันที่  ๓๑  เดือนมีนาคม   พ.ศ.  ๒๕๖๖ 

      (ลงชื่อ)   
       (นายบุญหลาย  หวานเพราะ) 
      ต าแหน่ง   ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านหว้าเหล่าโพนทองประชานุกูล 

 



ใบสมัครเข้าเรียนโรงเรียนบ้านหว้าเหล่าโพนทองประชานุกูล 

ระดับ             อนุบาล......            ประถมศึกษาปีที่......           มัธยมศึกษาปีท่ี........ 

ข้อมูลทั่วไปของนักเรียน 

 ชื่อ ด.ช. / ด.ญ. ........................................................... นามสกลุ ..................................... ชื่อเล่น.............. 

เกิดวันที ่............. เดือน ...................................... พ.ศ. ...............  อายุ ( นับถึงวันที่สมัคร ) ............. ปี ......... เดือน 
 

เลขประจ าตัวประชาชน                                                                                  หมู่โลหิต ................. 

ที่อยู่ปัจจุบนั บ้านเลขที่ .............. หมู่ที่ ............ ซอย......................................... ถนน ........................................ 

ต าบล .......................... อ าเภอ .................................. จังหวัด ................................... โทรศัพท์ ................................ 
 

ข้อมูลครอบครัว 

 ชื่อบิดา ......................................................... อาย.ุ........... ปี ........... เชื้อชาติ ................. สัญชาติ.............. 

วุฒิทางการศึกษา ........................... อาชีพ .............. สถานที่ท างาน ..................................... โทรศัพท.์.................... 

ช่วงรายได้ / ปี           ต่ ากว่า 150,000 บาท          150,000 – 300,000 บาท         มากกว่า 300,000 บาท  

ที่อยู่ปัจจุบนั บา้นเลขที่ .............. หมู่ที ่............ ซอย......................................... ถนน ........................................ 

ต าบล .......................... อ าเภอ .................................. จังหวัด ................................... โทรศัพท ์................................ 

 ชื่อมารดา ..................................................... อาย.ุ........... ปี ........... เชื้อชาติ ................. สัญชาติ.............. 

วุฒิทางการศึกษา ........................... อาชีพ .............. สถานที่ท างาน ..................................... โทรศัพท.์.................... 

ช่วงรายได้ / ปี           ต่ ากว่า 150,000 บาท          150,000 – 300,000 บาท         มากกว่า 300,000 บาท  

ที่อยู่ปัจจุบนั บ้านเลขที่ .............. หมู่ที ่............ ซอย......................................... ถนน ........................................ 

ต าบล .......................... อ าเภอ .................................. จังหวัด ................................... โทรศัพท ์................................ 

สถานะครอบครัว         บิดามารดาอยู่ด้วยกัน         บิดา มารดาแยกกันอยู่        อื่น ๆ คือ ......................................... 

 จ านวนพ่ีน้อง .............. คน เป็นบุตรคนที ่............ มีพี่น้องท่ีสถานศึกษานี้ จ านวน ............. คน 

กรณีเด็กไม่อยู่กับบิดามารดา ชื่อผู้ปกครอง นาย / นาง / นางสาว .............................................................................. 

อายุ ........... ปี วุฒิการศึกษา ..................................... อาชีพ ........................... สถานที่ท างาน .................................. 

โทรศัพท ์......................................................... ฐานะที่เกี่ยวข้องกับเด็ก เป็น ........................................................... 

ที่อยู่ปัจจุบนั บ้านเลขที่ .............. หมู่ที ่............ ซอย......................................... ถนน ........................................ 

ต าบล .......................... อ าเภอ .................................. จังหวัด ................................... โทรศัพท ์................................ 

ข้อมูลอืน่ ๆ ที่ต้องการเพ่ิมเติม .................................................................................................................................. 
 

     ลงชื่อ................................................................. ผู้สมัคร 

                ( .......................................................... ) 

     สมัครวันที.่......... เดือน ..................................... พ.ศ. ................. 
 

 

ส าหรับเจ้าหน้าท ี่ 
  
  

ลงชื่อ.............................................................ผู้รับสมัคร  
(.................................................................)   

 

 

 

 



  

       โรงเรียนบ้านหว้าเหล่าโพนทองประชานุกูล 
     วันที่..............เดือน..................................... พ.ศ.................  
 
เรียน  ผู้ปกครองเด็กชาย/เด็กหญิง........................................................................  
 

    โรงเรียนมีความยินดีเป็นอย่างดีเป็นอย่างยิ่งที่ได้รับเด็กนักเรียน และขอเรียนให้ทราบว่า ตลอดเวลา 
ที่เด็กของท่านอยู่ในโรงเรียนนี้ โรงเรียนจะท าการอบรม สั่งสอนบุตรหลานของของท่านให้เป็นผู้มีความประพฤติ
เรียบร้อย มีศีลธรรมอันดี มีความรู้ทางวิชาการตามหลักสูตรของกระทรวงศึกษาธิการ เพื่อจะได้เติบโตเป็น
พลเมืองที่ดีของชาติ แต่ทั้งนี้ท่านและครอบครัวจะต้องให้ความร่วมมือ ช่วยเหลืออย่างใกล้ชิดด้วย  เพ่ือให้
โรงเรียนได้ทราบแนวทางที่จะให้การอบรม ส่งเสริมเด็กให้เป็นไปอย่างถูกต้อง โปรดกรอก รายละเอียดตาม
รายการข้างล่างนี้ ตามความเป็นจริง อย่างชัดเจน ขอขอบพระคุณ  

ขอแสดงความนับถือ  

              

           (นายบุญหลาย  หวานเพราะ) 
                                 ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านหว้าเหล่าโพนทองประชานุกูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
       

ใบมอบตัว  
                                                                                                         โรงเรียนบ้านหว้าเหล่าโพนทองประชานุกูล  
 ข้าพเจ้า......................................................................ขอให้ค ารับรอง จะสนับสนุนการศึกษาเล่าเรียนของ
เด็กชาย/เด็กหญิง................................................................อย่างเต็มที่ และขอแจ้งรายละเอียดให้ทราบดังนี้ 
เด็กชาย/เด็กหญิง........................................................สกุล.................................................. 
เกิดวันที่................... เดือน..................................พ.ศ.............. 
.เลขประจ าตัวประชาชน  เกิดที่ต าบล...............................
อ าเภอ...............................................จังหวัด.............................................  
บิดาชื่อ........................................................... วุฒิการศึกษา....................................อาชีพ........................               
        อยู่ด้วยกัน             แยกกันอยู่              เสียชีวิต  
มารดาชื่อ....................................................... วุฒิการศึกษา....................................อาชีพ........................        
         อยู่ด้วยกัน             แยกกันอยู่              เสียชวีติ  มีพ่ีน้องร่วมบิดา- มารดา ................. คน  
เรียนอยู่โรงเรียนนี้ .................. คน  ปัจจุบันนักเรียนอยู่บ้านเลขท่ี.....................หมู่ที่................. 
ถนน.................... ต าบล........................อ าเภอ........................................จังหวัด.................................................
ปัจจุบันอาศัยอยู่กับ......................................... เกี่ยวข้องเป็น.....................วุฒกิารศึกษา.................................. อา
ชีพ..........................ที่ท างาน......................................................โทรศัพท์หมายเลข.........................................   
บ้านที่ผู้ปกครองอยู่             บ้านตนเอง            บ้านเช่า          อาศัยผู้อื่น        บ้านพักราชการ   
โรคหรืออุบัติเหตุร้ายแรงที่เกิดกับเด็ก.................................................. ความรู้เดิมของเด็ก.................. 
จากโรงเรียน..........................................................อ าเภอ.......................จังหวัด.....................................  
    ลงชื่อ........................................................ผู้ปกครอง                                
                                    (.............................................................)   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                              บันทึกข้อความ  
ส่วนราชการ  โรงเรียนบ้านหว้าเหล่าโพนทองประชานุกูล  
ท่ี พิเศษ /๒๕๖๖ วันที ่  ๑๔  เดือน พฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕๖๖  
เรื่อง  การด าเนินงานระบบ One Stop Service  
  

เรียน  คุณครูและบุคลากรทุกท่าน ทราบ  
 ด้วยโรงเรียนบ้านหว้าเหล่าโพนทองประชานุกูล ได้จัดระบบ One Stop Service เพ่ืออ านวยความสะดวก 
ให้กับผู้ปกครองและผู้ที่มาติดต่อราชการกับทางโรงเรียน และเป็นการบริการให้เกิดความรวดเร็ว ใน ๔ เรื่อง ดังนี้  

๑. ขั้นตอนการปฏิบัติงานระบบ One Stop Service   
๒. ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองทางการศึกษา   
๓. ขั้นตอนการขอย้ายสถานศึกษา  

 ๔.ขั้นตอนการขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลนักเรียน (ดังรายละเอียดที่แนบ)  
นอกจากนี้ฝ่ายประชาสัมพันธ์ได้ด าเนินการเกี่ยวกับ  

๑. ออกแนะแนวและให้ใบสมัครนักเรียนเข้าใหม่   
๒. ติดต่อ สอบถาม ประชาสัมพันธ์  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  

  
  

                                                                                             

                                   (นายบุญหลาย หวานเพราะ)                                                                        
                       ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านหว้าเหล่าโพนทองประชานุกูล 

  
  
  
ฝ่ายประชาสัมพันธ์ 0894192114 

  

  
 

  


